Legalni

sgsliedz

czyli o czym warto pamietac,
organizujac wydarzenie sasiedzkie
w przestrzeni publicznej.




"...z kazdym rokiem w naszym
miescie duze imprezy lokalne,
np. festyny, wielkie pikniki w parkach,
ustepujg miejsca
oddolnie

organizowanym

wydarzeniom, ktére
inicjowane s spontanicznie
przez mieszkancow jednego
bloku lub osiedla."
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W marcu 2013 roku powstat podrecznik Dziataj w przestrzeni! Jak zorgani-
zowac wydarzenie w przestrzeni publicznej w Warszawie. Byta to (i jest na-
dal) pierwsza publikacja kompleksowo wyjasniajaca kolejne formalne etapy
uzyskiwania pozwolen na organizacje duzej imprezy w przestrzeni publicz-
nej na terenie m.st. Warszawy.

Jednak z kazdym rokiem w naszym miescie duze imprezy lokalne, np. fe-
styny, wielkie pikniki w parkach, ustepujg miejsca oddolnie organizowa-
nym wydarzeniom, ktére inicjowane sg spontanicznie przez mieszkancow
jednego bloku lub osiedla. PostanowiliSmy jeszcze raz przejrze¢ wszystkie
przepisy i na bazie podrecznika Dziataj w przestrzeni oraz zgtoszonych
nam uwag i pytan przez osoby dziatajgce w Miejscach aktywnosci lokalnej,
wyroznilismy kilka zagadnien, ktore sg wazne z punktu widzenia zwyktego
mieszkanca, chcacego spedzi¢ aktywnie czas ze swoimi sgsiadami.

Woydarzenia sasiedzkie to zjawiska wcigz nowe, nieprzewidziane w obo-
wigzujacych regulacjach prawnych jako odrebne przypadki. Stad lokalna
rzeczywistosc¢ toczy sie obecnie w dwoch rownolegtych Swiatach - od-
dolnych, niezaleznych inicjatyw oraz przepisow regulujacych organizacje
wydarzen w przestrzeni publicznej. Przygotowujac ten krotki poradnik,
chcielismy przyblizy¢ wszystkim aktywnym mieszkankom i mieszkaricom
Warszawy obowigzujace przepisy, aby ich interpretacja nie sprawiata juz
tak wiele trudnosci oraz aby préba ich zrozumienia i zastosowania nie nisz-
czyta wspaniatej energii, ktora towarzyszy organizacji oddolnych dziatan.

Kazde wydarzenie lokalne ma indywidualny charakter, czesto bywa nie-
standardowe, dlatego traktujemy te publikacje raczej jako drogowskaz niz
instrukcje postepowania. | pamietajcie, pierwszy raz moze wydawac sie
trudny, ale organizacja kolejnych wydarzen bedzie juz z pewnoscia tatwiej-
sza!

Niniejszy poradnik ma charakter informacyjno-edukacyjny. Nie jest opi-
nig prawna.



Stowniczek

Woydarzenie sasiedzkie - nie ma charakteru imprezy masowej, zazwyczaj
organizowane jest przez nieformalna grupe mieszkancéw. Przygotowywa-
ne jest spontanicznie, bez narzuconego budzetu (czesto nie posiadajace
zadnego budzetu), a jego program ustalajg sami sasiedzi. Stuzy integracji
sgsiedzkiej, spetnia potrzeby osob zaangazowanych w jego realizacje. Jego

sukces opiera sie na dobrej wspotpracy mieszkancow, instytucji oraz innych
uczestnikow zycia lokalnego. Nie jest to wydarzenie komercyjne.

ZGN [odpowiedni dla danej dzielnicy] - Zaktad Gospodarowania Nieru-
chomosciami zarzadza powierzonymi mu zasobami komunalnymi w dziel-
nicy, m.in. odpowiada za utrzymanie budynkéw komunalnych i ich otocze-
nia (w tym podworek), dba o ich czystos$c i bezpieczenstwo.

WOM [odpowiedni dla danej dzielnicy] - Wydziat Obstugi Mieszkancéow
to wydziat w kazdej dzielnicy, ktéry odpowiada za bezposredni kontakt
z mieszkancami. Mozna tam uzyskac niezbedne informacje o urzedzie, pro-
cedurach i dzielnicy.

BGN [delegatury w dzielnicach] - Biuro Gospodarki Nieruchomosciami
- biuro Urzedu m.st. Warszawy, ktére posiada swoje delegatury w kazdej
dzielnicy. Zajmuje sie m.in. gospodarowaniem terenami nienalezacymi do
kompetencji dzielnic, np. parkami lub skwerami.

ZDM - Zarzad Drog Miejskich - jednostka, zajmujaca sie utrzymaniem
droég o statusie wyzszym niz gminny (te pozostajg w zarzadzie poszczegol-
nych dzielnic).

ZOM - Zarzad Oczyszczania Miasta - jednostka, ktéra zajmuje sie admi-
nistrowaniem niektoérych parkéw miejskich (Park Praski, Park Skaryszewski,
Pole Mokotowskie, Ogrod Saski, Park Ujazdowski, Park Fosa i Stoki Cyta-
deli), a takze zielenig znajdujaca sie w pasie drogowym w przypadku drog
zarzadzanych przez ZDM.

ZTP - Zarzad Terendéw Publicznych - jednostka, ktéra zajmuje sie ad-
ministrowaniem w dzielnicy Srédmieécie niektorych parkéw (m.in. Ogréd
Krasinskich, Park Kazimierzowski, park Agrykola) i skweréw miejskich (m.in.
Dolina Szwajcarska, Skwer im. M. Fogga).



E Krok |- TEREN

Wydarzenie sgsiedzkie charakteryzuje sie przede wszystkim tym, ze jest
organizowane w przestrzeni bliskiej miejsca zamieszkania, np. na podwor-
ku, na ulicy czy na okolicznym skwerze. Ich organizatorzy czesto zadaja
sobie pytanie: czy musze informowac urzad o tym, zZe chce sie spotkac
z kilkoma osobami przed domem? Zaden urzad nie musi wyraza¢ zgody
na zwykte spotkanie mieszkancow, ale jezeli na wybranym przez nas tere-
nie chcemy spedzi¢ kilka godzin, wystawic stoty, namioty, grilla, puszczac
muzyke, wowczas dobrze bytoby poinformowac nie tylko sgsiadéw z bloku,
ktory graniczy bezposrednio z miejscem wydarzenia, ale przede wszystkim
- witasciciela terenu.

n Kto jest administratorem mojego podwaorka?

Ta informacja powinna znajdowac¢ sie na klatce schodowej albo np.
na osiedlowej tablicy ogtoszen. Warto jednak pamietac, ze czasem kto inny
jest administratorem budynku, a kto inny podwarka. Jezeli takiej informacji
nigdzie nie ma, mozecie sprawdzi¢ sami, wykorzystujgc mapy na stronie:
www.mapa.um.warszawa.pl. W celu ustalenia wtasciciela danej dziatki, na-
lezy skorzystac z mapy wtasnoscit. Trzeba pamietac, aby przy wyszukiwaniu
sprawdzi¢, czy dziatka nie jest przekazana w wieczyste uzytkowanie (czyli
zaznaczy¢ dodatkowy filtr w opcjach), poniewaz w tym przypadku prosby
0 zgode/uzyczenie powinny by¢ kierowane do ich wieczystych uzytkowni-
kow.

W przypadku, gdy podworkiem administruje wspoélnota mieszkaniowa lub
spotdzielnia, prosbe o wyrazenie zgody na organizacje wydarzenia kieruje-
cie bezposrednio do zarzadu wspodlnoty lub spotdzielni.

Miejskie podwaorka sa zazwyczaj administrowane przez Zaktady Gospoda-

rowania Nieruchomosciami (WAZNE! Nie w kazdej dzielnicy dziata ZGN,
wowczas warto zgtosic sie po informacje do Wydziatu Obstugi Mieszkan-

T Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej m.st. Warszawy znajduja sie wszystkie informacje na
temat struktury kazdej z dzielnic: www.bip.warszawa.pl/Menu_podmiotowe/dzielnice/



cow lub Delegatury Biura Gospodarki Nieruchomosciami w danej dziel-
nicy). Zarzadca terenu gospodaruje powierzonymi mu nieruchomosciami,
czyli m.in. zajmuje sie ich dzierzawg i uzyczaniem.

Chcac zorganizowac wydarzenie na podworku nalezagcym do Miasta, po-
winniscie ztozy¢ pismo z prosba o wyrazenie zgody na Wasza impreze.
Warto takze zapytac, czyja zgoda i w jakiej formie bedzie potrzebna w da-
nym przypadku - w zaleznosci od charakteru wydarzenia i jego lokalizacji
moze byc¢ to pismo burmistrza, czasem umowa uzyczenia, a moze poro-
zumienie o wspolnej realizacji wydarzenia (jesli zdecydujecie sie na taka
forme wspotpracy z urzedem dzielnicy).

Przy sktadaniu tego typu pisma pamietajcie o podkresleniu, ze wydarzenie
ma charakter lokalny i niekomercyjny. Im doktadniej uda sie wyttumaczyc
cel Waszego wydarzenia, tym bardziej utatwicie przyjmujacemu wniosek
urzednikowi zrozumienie, jaki charakter ma ta impreza.

W niektorych przypadkach? moze by¢ niezbedne dostarczenie aktualnej
mapy zasadniczej podworka z naniesionym planem sytuacyjnym, czyli
np. obszarem, na ktérym chcecie zorganizowac¢ Waszg impreze. Mozna ja
odptatnie (wysokos¢ opftaty, uiszczanej z gory, uzalezniona jest m.in. od
formatu mapy) uzyska¢ w Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartogra-
ficznej Biura Geodezji i Katastru Urzedu m.st. Warszawy (Al. Jerozolimskie
28)°. Najpierw jednak trzeba sprawdzi¢ numer obrebu i dziatki, co mozna
zrobi¢ wykorzystujac mape na stronie: www.mapa.um.warszawa.pl. Nalezy
tez wzig¢ pod uwage, ze uzyskanie kopii mapy zasadniczej moze zajac¢ na-
wet 2 tygodnie (10 dni roboczych) od dnia ztozenia wniosku o jej wydanie.

W przypadku wydarzenia sgsiedzkiego uzyczenie terenu moze by¢ poli-
czone po kosztach utrzymania, jezeli organizatorzy po sobie posprzataja,
co w praktyce oznacza zwolnienie z optat.

Najwazniejszy jest czas, a doktadniej zaplanowanie poszczegdlnych eta-
pow imprezy z odpowiednim wyprzedzeniem. Planujac wydarzenie na
wtasnym podworku nie zostawiajcie formalnosci na ostatnig chwile. Mie-
sigc przed planowanym wydarzeniem wystarczy, aby przygotowac¢ umowe
i wydac pozwolenie. Jezeli wnioski sa sktadane w ostatniej chwili, moga nie
zostac rozpatrzone na czas.

20 tym, czy mapa jest konieczna, poinformuje Was urzednik.

SW tym przypadku trzeba zwroci¢ uwage, aby wystepowac o udostepnienie materiatéw powiato-
wego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, a nie wyrys z ewidencji gruntéw - w tym drugim
przypadku trzeba wskazac interes prawny, aby stosowny wyrys uzyskac.



Dlaczego potrzebne jest pozwolenie lub zgoda wyrazona w innej formie?

Pozwolenie na pismie zabezpiecza Was przed ewentualnym mandatem za
nielegalne organizowanie imprezy na cudzym terenie. Policja i Straz Miej-
ska, wezwane przez ktoregos z sasiadow, nie biorgcego udziatu w Waszej
imprezie, bedg musiaty sprawdzi¢, czy wtasciciel/administrator terenu wy-
razit zgode na impreze. Pozwolenie uchroni Was przed nieprzyjemnosciami,
a jednoczesnie dzieki niemu urzad dzielnicy stanie sie Waszym partnerem
i moze to byc¢ poczatek dobrej wspotpracy na rzecz rozwoju Waszego s3a-
siedztwa.

|
i r A moze swieto ulicy?
Imprezy sasiedzkie czesto powstajg w kooperacji kilku, a nawet kilkuna-
stu lokalnych partneréw. Kiedy dogadaja sie lokalni przedsiebiorcy, orga-
nizacje, instytucje, artysci i aktywni mieszkancy, moga powstac¢ niezwykte
i niepowtarzalne swieta ulicy, ktére nawet najbardziej ponure miejsce prze-
ksztatcg w tetnigce zyciem, kolorowe sgsiedztwo.

Aby tak sie stato, musicie pamietac, ze prawdopodobnie przy organizacji
Swieta ulicy lub kiermaszu zajmiecie pas drogi. W zaleznosci od tego, kto
jest jego wtascicielem i jaki jego fragment chcecie zajac (trzeba tu pamietac,
ze przylegajace do drogi chodniki i trawniki tez stanowig czes$¢ pasa drogo-
wego), nalezy zgtosi¢ impreze do odpowiedniego urzedu. Spokojnie, to nie
jest skomplikowane. Wszystko po kolei.

Zajecia pasa drogi powiatowej, wojewoddzkiej i krajowej lub przynaleznych
do niego chodnikoéw, sciezek rowerowych, miejsc parkingowych na plano-
wane wydarzenie - zgtaszamy do Zarzadu Drég Miejskich.

Zajecie pasa drogi gminnej - do Wydziatu Infrastruktury dla danej dziel-
nicy.

Zajecie trawnika w pasie drogi gminnej - o uzyskanie zgody na wydarzenie,
ktore bedzie obejmoyva+o takze trawniki musimy dodatkowo wystapi¢ do
Wydziatu Ochrony Srodowiska dla danej dzielnicy.

Do kogo nalezy wybrana przez nas droga (chodnik, jezdnia, trawnik) mo-
zemy sprawdzi¢ na mapie na stronie: www.mapa.um.warszawa.pl lub bez-
posrednio w dzielnicy, np. w Wydziale Obstugi Mieszkancow.

Aby uzyskac zgode zarzadcy drogi, musimy ztozy¢ projekt organizacji ru-
chu.



Doktadna instrukcja, jakie dokumenty powinniscie przygotowac (m.in. pro-
jekt organizacji ruchu), znajduje sie w publikacji Dziataj w przestrzeni (str.
18-22). Zgoda na zajecie pasa drogowego wydawana jest w formie decyzji
administracyjnej, co wigze sie z wiekszg liczba formalnosci (trzeba np. przy-
gotowac wspomniany wyzej projekt organizacji ruchu) niz uzyczenie terenu
podworka. Moze tez by¢ bardzo kosztowne, jesli impreza wigze sie z cza-
sowym wytaczeniem z ruchu waznej ulicy. Zeby sie dobrze przygotowac
i ograniczy¢ do minimum wszystkie czynnosci formalne warto:

- nawigzac kontakt z odpowiednim urzedem odpowiednio wczesniej, np. 3
lub 2 miesigce przed wydarzeniem. Kazdy pomyst jest unikatowy i niesie
rézne potrzeby, w tym dotyczace uzgodnien i dokumentéw. Zeby wie-
dzie¢, co nalezy przygotowac przy danym projekcie, nalezy skontaktowac
sie bezposrednio z zarzadca drogi;

- doktadnie opisac sasiedzki charakter wydarzenia, m.in. jaki jest cel im-
prezy, kto jg organizuje, na jakim etapie przygotowan jest dane wydarzenie
i jaki jest jego zasieg. Warto wyttumaczyc, co w przypadku naszego wyda-
rzenia oznacza ,lokalne” i ,sasiedzkie”;

- zminimalizowac¢ potrzeby dotyczace wykorzystania ulicy - moze nie
trzeba bedzie jej w petni zamykac, moze uda sie zostawic¢ wiece] miejsca
dla pieszych na waskim chodniku. Bedzie tatwiej uzyskac pozwolenie, jezeli
wydarzenie nie bedzie mocno ingerowac¢ w rytm zycia ulicy.

WAZNE: Uzyskanie decyzji administracyjnej dotyczacej zajecia pasa ruchu
drogowego wigze sie z optatami. Ze szczegdtami mozecie sie zapoznac na
stronie Urzedu Miasta — Zatatw Sprawe — Drogownictwo: http:/www.
um.warszawa.pl/zalatw-sprawe-w-urzedzie/sprawy-urzedowe/30.

m Sniadanie na trawie

W ostatnim czasie sasiedzkie pikniki lub potancowki odbywaja sie nie tylko
przed blokiem, ale takze na okolicznych skwerach i w parkach. Aby uzyskac
zgode na skorzystanie z tego typu terenu, bedzie trzeba poinformowac
Wydziat Ochrony Srodowiska w Waszej dzielnicy, delegature BGN, Zarzad
Terenow Publicznych lub Zarzad Oczyszczania Miasta.

W istniejagcym uktadzie administracyjnym Miasto Stoteczne Warszawa
ma we wtadaniu 76 parkéw o tacznej powierzchni ok. 715 ha: http://zie-
lona.um.warszawa.pl/parki. Aby uzyskac informacje na temat interesujace-



go Was terenu zielonegp i jego administratora najlepiej skontaktowac sie
z Wydziatem Ochrony Srodowiska w \Waszej dzielnicy.

Kazdy z parkow posiada swojg wewnetrzng procedure udostepniania prze-
strzeni, z ktorg mozna zapoznac sie kontaktujac sie z administratorem.
Szczegotowe informacje na temat organizacji imprez w parkach miejskich
administrowanych przez ZOM znajdziecie tutaj: http:/zom.waw.pl/parki/
organizacja-imprez, a w srodmiejskich parkach zarzadzanych przez ZTP -
tutaj:  http:/www.ztp.waw.pl/zalatw-sprawe/wykaz-spraw/imprezy-i-wy-
stawy-poza-pasem-drogowym/



l Krok Il: INNE POZWOLENIA

Uff, macie wybrany teren, udato sie uzyskac¢ pozwolenie na organizacje
Waszej imprezy, ale... Kazde wydarzenie, nawet najmniejsze, ma takze swoj
program (ktory czesto musimy przedstawi¢ wczesniej starajgc sie o zgode
na uzyczenie/dzierzawe terenu). Na jakie aspekty prawne warto zwrdcic
uwage, planujac atrakcje dla sgsiadow?

1. Sprzedaz

Towarzyszy wiekszosci wydarzen, np. w postaci stragandw z rekodzietem,
kiermaszow. Na niewielkich nawet wydarzeniach czesto goszcza osoby,
ktore na co dzien sprzedajg konkretne produkty, np. jedzenie lub rozne
ustugi.

Informacje, ze planujemy sprzedaz powinniscie przekazac zarzadcy terenu.
Nie ma zadnych przeciwskazan formalnych, aby na Waszym wydarzeniu
byty sprzedawane rzeczy. (Ale jezeli chcemy, aby nasza sgsiedzka impreza
byta dostepna dla wszystkich, warto ograniczyc liczbe komercyjnych atrak-
cji. Nie wszystkich stac na zakupy.)

Czym innym jest jednak sprzedaz wykonywana w sposob zorganizowa-
ny i ciagty w celach zarobkowych niz sprzedaz spontaniczna (np. wtasno-
recznie wykonanej bizuterii, ciasta lub lemoniady). W pierwszym przypadku
nalezy prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg (posiada¢ wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej?). Sprzedajacy mogg zo-
sta¢ skontrolowani przez urzad skarbowy, wiec warto pamietac o legalnym
sposobie rozliczania sie z klientami.

Inaczej jest w przypadku spontanicznej sprzedazy, ktéra ma miejsce na
garazowkach albo pchlich targach. Sasiadki i sasiedzi, ktorzy chca sie po-
zby¢ starych rzeczy lub sprzedac¢ swoje wyroby, nie musza posiadac wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Wedtug

“Whpisu takiego mozna dokona¢ na stronie internetowej https:/prod.ceidg.gov.pl, w wydziale
dziatalnosci gospodarczej i zezwolen w danej dzielnicy lub w Centrum Przedsiebiorczosci Smolna -
dowiesz sie tam rowniez o innych obowigzkach oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.



Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej nie sa
przedsiebiorcami i mogg handlowac swoimi rzeczami®.

Czy wiesz, ze sg specjalne przepisy dotyczace targéw gastronomicznych
(imprez gastronomiczno-plenerowych) - czyli inicjatyw stuzacych inte-
gracji spotecznej (sasiedzkiej) i promocji kultury, poprzez taczenie dzia-
tan kulturotwoérczych z dziatalnoscia gastronomiczng i handlowa, pro-
wadzonych na wydzielonym obszarze w soboty, niedziele oraz inne dni
sSwigteczne ustawowo wolne od pracy®?

2. Loterie i konkursy

To bardzo czesto wykorzystywane atrakcje, umilajgce nasze wydarze-
nie, z pozoru niewinne, ale regulowane przez Ustawe z dnia 19 listopada
2009 r. o grach hazardowych i wymagajace uzyskania zgody. Organizacja
loterii bez zezwolenia jest karalna: grzywna i/lub pozbawieniem wolnosci
za organizacje loterii bez wymaganego zezwolenia (art. 107 i 108 Kodeksu
karnego skarbowego).

Za loterie uznaje sie wszystko, co uzaleznia wynik (cho¢by w czesci, na
dowolnym etapie) od przypadku. Przyktady z catej Polski pokazuja, ze na-
wet na sasiedzkich wydarzeniach zdarzaja sie kontrole, dlatego, aby unik-
nac nieprzyjemnosci, uwazajcie na wszystkie zabawy, ktére majg znamiona
losowosci. Zastandwcie sie dwa razy, zanim podacie oficjalng informacje na
temat planowanej loterii lub konkursu. Jezeli chcecie zorganizowac loterie,
nalezy ja oficjalnie zgtosi¢. Jak to zrobi¢? Ttumaczy portal ngo.pl: http:/
poradnik.ngo.pl/loterie-fantowe

3. Sasiedzkie kino

Bardzo mito jest obejrzec z sgsiadami film, np. w bramie lub na Scianie Wa-
szego bloku, dlatego warto pamietac, ze do kazdego filmu kto$ ma prawa.

> Interpretacje, co jest sprzedaza w sposéb ciagty i zorganizowany, a co jednorazows ,wyprzedazg
majatku osobistego” bywaja niejednoznaczne, podobnie jak kwestia kiedy nalezy zaptaci¢ VAT,

a kiedy przychdéd ze sprzedazy powinno sie wpisa¢ do rocznego zeznania podatkowego PIT. Zalezy
to od wielu szczegdtéw dotyczacych danej sprzedazy. Jesli masz watpliwosci, lepiej poradzi¢ sie
prawnika.

6Zobacz zarzadzenie nr 5791/2014 r. Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 1 kwietnia 2014 r.

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia imprez gastronomiczno-plenerowych zwanych ,targami
gastronomicznymi” w parkach, skwerach i zielencach usytuowanych poza pasem drogi, www.
targowiska.um.warszawa.pl.



Moze to by¢, np. firma dystrybucyjna, producent filmu, szkota filmowa lub
Filmoteka Narodowa. Aby uzyskac¢ zgode na publiczny pokaz od instytu-
cji, ktora posiada prawa do filmu, zazwyczaj nalezy uisci¢ optate. Jednak
prawo autorskie (art. 23) dopuszcza korzystanie z utworu w zakresie wta-
snego uzytku osobistego, ktéry obejmuje korzystanie z pojedynczych eg-
zemplarzy utworow przez krag oséb pozostajgcych w zwigzku osobistym,
w szczegodlnosci pokrewienstwa, powinowactwa lub stosunku towarzyskie-
go. Chociaz mogtoby sie wydawac, ze impreza sasiedzka miesci sie w ka-
tegorii stosunku towarzyskiego, najlepiej poprosic¢ o licencje dystrybutora
filmu. Informacje o dystrybutorach wiekszosci filméw mozemy znalez¢ np.
na stronie www.filmweb.pl w opisach filmow.

Pamietajcie, ze z wielu dziet, rowniez filmowych mozna korzysta¢ w ramach
domeny publicznej. Tworza jg utwory twoércow, ktore nie podlegaja juz
ochronie prawnej (70 lat od $mierci autora): www.domenapubliczna.org.

Pomyslcie tez o wspétpracy z lokalng biblioteka publiczna, ktéra moze
organizowac pokazy filmowe na innych zasadach.

Na stronie Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich znajdziemy catg broszure,
w ktorej wyjasnione sa zasady legalnego odtwarzania filmow w firmach i in-
stytucjach: http:/www.sbp.pl/repository/newsy/MPLC-broszura.pdf

4. Muzyka

Potancowki, muzyka puszczana z gtosnikow, pokazy taneczne oraz wiele
innych form publicznego wykorzystania utwordw muzycznych wymagaja
uzyskania licencji od Stowarzyszenia Autorow ZAIKS. Jezeli w Waszym sa-
siedzkim wydarzeniu bierze udziat mniej niz 50 0soéb, zostanicie obcigzeni
optata ryczattowa w wysokosci 67 zt brutto, niezaleznie od liczby zagra-
nych utworow. Powinniscie tylko zgtosi¢ opis wydarzenia, miejsce, liczbe
uczestnikow na adres: warszawa@zaiks.org.pl kilka dni przed impreza.

5. Ciasto i lemoniada

Czyli domowe wypieki i wszystkie kulinarne cuda, ktorymi chcecie nie tylko
czestowa, ale takze sprzedawac je swoim sasiadom.

Warto wiedziec, ze jednorazowa produkcja zywnosci i jej sprzedaz w czasie
lokalnego swieta nie podlega wymogom objetym zakresem Rozporzadze-



nia 852/2004 Parlamentu Europejskiego w sprawie higieny srodkow spo-
zywczych i tym samym nie jest nadzorowana przez Panstwowa Inspekcje
Sanitarna.

Niemniej istotne jest, aby przestrzega¢ podstawowych zasad higieny, co
pozwoli zagwarantowac odpowiednie warunki sanitarno-higieniczne pod-
czas przygotowywania potraw.

6. Nie igraj z ogniem...

...ktory jest nieodtgcznym towarzyszem grilla. Przepisy, ktére okreslajg m.in.
czy mozna korzystac¢ z grilla na balkonach, sa ustalane wewnetrznie przez
administratora nieruchomosci’, np. wspolnote mieszkaniowg lub spotdziel-
nie. Nie ma jednak przeciwwskazan, aby na podwaorku odbyto sie sgsiedzkie
grillowanie. Warto jednak zachowac wszystkie srodki ostroznosci i postarac
sie, aby grill stat w stabilnym miejscu, niedostepnym dla zwierzat i najmtod-
szych sgsiadow.

7. Zbiorki charytatywne

W 2014 roku zostaty wprowadzone zmiany, ktére utatwiaja organizacje
zbiorek publicznych. Ustawa z 14 marca 2014 r. zastapita ustawe z roku
1933, ktora wymagata, by na kazda forme zbierania pieniedzy na cel pu-
bliczny uzyskac zgode urzedowa.

Obecnie zbioérki elektroniczne - np. przelewy - nie wymagaja ani pozwo-
lenia na zbiorke, ani zgtoszenia. W tym przypadku przejrzystosc i mozli-
wos¢ sprawdzania zapewniona jest dzieki technologii (przeptyw pieniedzy
jest rejestrowany).

W przypadku organizowanych w przestrzeni publicznej zbidrek w go-
towce i zbidrek daréw takze nie jest wymagane pozwolenie. Organizatorzy
zbidrek zgtaszajg swoje zbiorki na portalu http:/www.zbiérki.gov.pl, tu tez
publikujg sprawozdania ze zbiodrki. Kazdy obywatel ma bezposredni dostep

7 Zapoznaj sie z miejscami w Warszawie, w ktorych mozna legalnie grillowac: http:/metrowarsza-
wa.gazeta.pl/metrowarszawa/1,141635,20130462 grill-w-miescie.html



do informacji o tym, kto i na co zbiera oraz jak zostata rozdysponowana
zebrana kwota®.

SprawdzZcie, czy mozecie zorganizowac zbidérke publiczna: http:/porad-
nik.ngo.pl/zbiorki-publiczne

8. Bezpieczenstwo

W czasie lokalnych wydarzen planowane atrakcje przybierajg bardzo rozne
formy - czasem sg to turnieje sportowe, wycieczki rowerowe, ruchowe za-
bawy dla dzieci. W czasie kazdej z tych aktywnosci uczestnicy mogg doznac
kontuzji. Nie mozecie wzig¢ odpowiedzialnosci za wszystkie scenariusze,
wiec dbajac o bezpieczenstwo uczestnikéw, warto pomyslec¢ o jednorazo-
wym ubezpieczeniu imprezy.

Sa to:
e ubezpieczenie NWW - od nieszczesliwych wypadkow,

» ubezpieczenie OC - od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody poniesio-
ne przez uczestnikow.

Oba ubezpieczenia nie sg obowigzkowe przy organizacji matych, nieodptat-
nych wydarzen, ale pamietaj, ze jako organizatorzy imprezy odpowiadacie

za wszystko, co sie podczas tej imprezy moze wydarzyc. Jesli nie macie
ubezpieczenia OC, a bedzie stwierdzona odpowiedzialnos¢ cywilna orga-
nizatora (stowarzyszenia, fundacji, osoby prywatnej), to bedzie on musiat
zaspokoic¢ roszczenia pokrzywdzonych z wtasnych srodkow.

Wiecej informaciji:

Poradnik ngo.pl:
http:/poradnik.ngo.pl/wiadomosc/795718.html
Poradnik organizatora imprez:

http:/witrynawiejska.org.pl/data/Poradnik%20organizatora%20imprez.pdf

8 http:/www.infor.pl/prawo/gmina/abc-gminy/696143 Jak-zorganizowac-zbiorke-publiczna-na-
nowych-zasadach.html



Ta czesc naszej publikacji udowodni Wam, ze Warszawa jest otwarta na
inicjatywy mieszkancow, dlatego w dziataniach sasiedzkich mozecie zna-
lez¢ wsparcie nawet tam, gdzie sie nie spodziewaliscie. Waszymi partne-
rami moga by¢ zarowno instytucje, jak i organizacje pozarzadowe, ktére
dziatajg w miescie, a ich zadaniem jest pomoc lokalnym animatorom. Brzmi
utopijnie? Zobaczmy, jakie narzedzia sa pod reka.

W sierpniu 2015 roku zostat przyjety Program Wzmacniania Wspélnoty
Lokalnej na lata 2015-2020. Jest to dokument skierowany do przedstawi-
cieli stotecznych instytucji, méwiacy o bardzo waznym zadaniu, jakim jest
pomaganie inicjatorom lokalnych wydarzen, np. w postaci udostepniania
swoich zasobdw, wsparcia komunikacyjnego lub informacyjnego. Warto,
aby kazdy wiedziat, ze Warszawa ma juz przepisy mowigce o tym, dlaczego
i jak warto wspiera¢ wydarzenia sasiedzkie.

1. Patronat burmistrza

Uzyskanie takiego patronatu nie jest trudne, ale nalezy opisa¢ w sposob
zrozumiaty, jakie wydarzenie planujecie, kiedy ma sie odbyc i dlaczego
zalezy nam, aby to wtasnie burmistrz Waszej dzielnicy byt patronem wy-
darzenia’. Pismo przesytamy na adres sekretariatu burmistrza, ale warto
doda¢ do wiadomosci np. rzecznika prasowego. Burmistrzowie dzielnic
maja na gtowie wiele spraw i czasem zdarza sie, ze prosby o patronaty
ustepuja innym priorytetom, wiec po tygodniu warto przypomnie¢ o na-
szej proshie telefonicznie i w przypadku braku odpowiedzi odezwac sie
do drugiego adresata naszej wiadomosci. Po uzyskaniu patronatu nalezy
pamieta¢ o umieszczeniu stosownych logotypdw na naszych materiatach
promocyjnych.

Patronat burmistrza utatwia takze wspotprace z innymi instytucjami, dla
ktorych stajemy sie bardziej wiarygodni.

? Zgtaszamy sie z prosba o patronat burmistrza dzielnicy, a nie o patronat dzielnicy.



2. Promocja

Lokalna promocja rzadzi sie nieco innymi prawami iz standardowe dziatania
reklamowe. Przede wszystkim musicie dotrze¢ do Waszych sasiaddw. Naj-
lepiej zaprosic¢ ich osobiscie, a jezeli to niemozliwe — umieszczac informacje
w miejscach, z ktorych korzystaja. W tym celu mozna tez poprosi¢ o pomoc
urzad dzielnicy (wydziaty promocji lub kultury) i lokalne instytucje, np. bi-
blioteki, domy kultury, kluby sgsiedzkie czy miejsca aktywnosci lokalnej, i:

- przygotowac informacje prasowa i poprosic¢, aby zostata ona umieszczo-
na na stronie internetowej dzielnicy oraz w mediach spotecznosciowych
np. na jej profilu na Facebooku;

- przygotowac plakaty i ulotki do rozwieszenia i wytozenia w bibliotekach,
domach kultury, filiach urzedu, siedzibach lokalnych organizacji pozarzado-
wych i w kazdej instytucji, ktéra znajduje sie w naszym sasiedztwie i wyrazi
na to zgode; czasem administratorzy dysponuja zamykanymi tablicami na
zewnatrz lub wewnatrz budynkéw - zapytajcie w dzielnicowym ZGN, czy
mogliby Wam pomaoc.

3. Inicjatywa lokalna

To narzedzie, z ktorego moze skorzystac¢ kazda nieformalna grupa mieszkan-
cow, realizujaca lokalny pomyst, w tym jednodniowe wydarzenie. Wystarczy
wypetni¢ wniosek (do pobrania ze strony www.inicjatywa.um.warszawa.pl)
i ztozy¢ go w swoim dzielnicowym urzedzie. Nalezy w nim doktadnie opisac
swoj pomyst, wycenic jego realizacje i przedstawi¢, co jest mozliwe do zro-
bienia samodzielnie przez mieszkancow, a w czym potrzebne jest wsparcie
dzielnicy (uzyczenie terenu, pomoc w promocji wydarzenia, zakup potrzeb-
nych materiatéw, a moze wypozyczenie sceny?). Realizujac inicjatywe lo-
kalng nie otrzymacie bezposredniego wsparcia finansowego; to narze-
dzie zaktada wspotprace obu stron (mieszkancow i samorzadu) w celu
zrobienia czego$ dobrego i potrzebnego spotecznosci lokalnej. \W kazdej
z dzielnic pracuja koordynatorzy inicjatywy lokalnej, ktérzy chetnie przybli-
7 Wam catg procedure: www.inicjatywa.um.warszawa.pl/koordynatorzy.
Zeby obie strony miaty mozliwo$¢ przygotowania sie do realizacji zada-
nia, postarajcie sie ztozy¢ wniosek 3 miesigce przed planowanym dziata-
niem.



4. Warszawa Lokalnie

WARSZAWA LOKALNIE to nowy system wsparcia mieszkancow w ich od-
dolnej aktywnosci lokalnej. Projekt ten realizuje konsorcjum 5 organizacji
pozarzadowych: Fundacji Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych, Stowarzy-
szenia BORIS, Stowarzyszenia CAL, Towarzystwa Inicjatyw Tworczych e”
i Fundacji Civis Polonus.

Dzieki systemowi WARSZAWA LOKALNIE mieszkarncy moga skorzystac
m.in. z:

e wsparcia animatorow lokalnych w dzielnicach,

e inkubatora inicjatywy lokalnej,

e wsparcia w organizacji Warszawskiego Dnia Sasiada i Podworkowe]
Gwiazdki,

e wsparcia partnerstw lokalnych i innych form lokalnej wspotpracy miedzy-
sektorowej,

e corocznych Generatoréw Pomystow.

Aktualne informacje o projekcie Warszawa Lokalnie: www.facebook.com/
warszawalokalnie

5. Mate granty

Dajg mozliwos¢ zdobycia wsparcia finansowego na organizacje swojego
wydarzenia, ale tylko dla grup sasiedzkich, ktore sg zarejestrowane jako
fundacja lub stowarzyszenie (w tym stowarzyszenie zwykte). Kwota dofi-
nansowania lub finansowania ze srodkow m.st. Warszawy w ramach ma-
tego grantu nie moze przekroczy¢ 10 000 zt, a termin realizacji zadania
nie moze byc¢ dtuzszy niz 90 dni. Aby ubiegac sie o maty grant, organizacja
sktada formularz (oferte) z pomystem na dziatanie do konkretnego biura
Urzedu m.st. Warszawy lub do dzielnicy.



PODSUMUJMY!

e Zacznijcie od czego$ matego - nie wszystkie pomysty musicie wykorzy-
stac za pierwszym razem.

» Szukajcie wsparcia - moze wiecie o kims, kto organizowat juz cos$ po-
dobnego i bedzie mogt Wam doradzi¢. Moze jakas instytucja, organizacja
lub firma moze zostac partnerem wydarzenia?

e Angazujcie innych! - nie musicie wszystkiego robi¢ w pojedynke. Co
Z innymi sasiadami?

» Pamietajcie, ze kazde wydarzenie jest inne, nie ma wielu odgérnych
zasad - mozecie dostosowac dziatania do specyfiki swojego sasiedztwa.

 Nie bdjcie sie dzwoni¢ i pytac urzednikéw - to jest najszybsza metoda
i moze oszczedzi¢ wiele czasu. Zanim ztozycie jakikolwiek wniosek na pi-
Smie, lepiej zadzwonic i zapytac, czy w tym przypadku jest to konieczne,
do kogo i o co powinniscie sie zwrocic.

 Dziatajcie wedtug ustalonego harmonogramu - nawet organizacje bar-
dzo kameralnej inicjatywy warto zaplanowac w czasie i rozdzieli¢ zadania.

» Nie zniechecajcie sig, jesli za pierwszym razem nie przyjdzie tylu sasia-
dow, ilu sie spodziewaliscie - niektdrzy muszg sie oswoic¢ z takimi inicja-
tywami.



Przydatne linki:

Niezbednik aktywnych mieszkancéw
http:/inicjatywa.um.warszawa.pl/pobierzniezbednik

Dziataj w przestrzeni! Jak zorganizowac¢ wydarzenie w przestrzeni pu-
blicznej w Warszawie

Przejdz tu

Dziataj w swojej okolicy. Inicjatywa lokalna w Warszawie - krok po kroku
Przejdz tu

Portal warszawa.ngo.pl

http:/warszawa.ngo.pl/

Wsparcie warszawskich dziatan lokalnych - Warszawa Lokalnie
www.warszawalokalnie.waw.pl

Zespot Inicjatyw Spotecznych Centrum Komunikacji Spotecznej Urzedu
m.st. Warszawy

http:/inicjatywa.um.warszawa.pl/


http://inicjatywa.um.warszawa.pl/pobierzniezbednik
http://ngo.um.warszawa.pl/sites/ngo2.um.warszawa.pl/files/zalaczniki/artykuly/przewodnik_dzialaj_w_przestrzeni.pdf
http://www.inicjatywa.um.warszawa.pl/sites/default/files/broszura.pdf
http://warszawa.ngo.pl/
http://www.warszawalokalnie.waw.pl/
http://inicjatywa.um.warszawa.pl/

Poradnik przygotowaty:

Agnieszka Matan, Aleksandra Zérawska i Anna Malinowska
Urzad Miasta Stotecznego Warszawy

Centrum Komunikacji Spotecznej

Zespot Inicjatyw Spotecznych
www.inicjatywa.um.warszawa.pl

kontakt: inicjatywa@um.warszawa.pl

Dziekujemy za pomoc i konsultacje:
Dominice Adamskiej (Biuro Organizacju Urzedu m.st. Warszawy),

Joannie Chotuj (Biuro Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego
m.st. Warszawy),

Joannie Borowskiej (Dzielnica Ochota, Wydziat Infrastruktury),

Agacie Gajdzie i Agacie Konarzewskiej ze Stowarzyszenia Centrum Wspie-
rania Aktywnosci Lokalnej CAL



Notatki










